
郵便入札封筒の記載例

１　内封筒（入札書を入れる封筒）
表 裏

※ 封かんはしっかり糊付けし封印してください。（印鑑は入札書に使用した印鑑を使用）
※ 封印は３箇所（糊付けサイドの場合は２箇所）
※ 入札書の日付は開札日を記入してください。（郵送する日ではありません。）

２　外封筒（内封筒、積算内訳書、現場代理人等配置予定事前届出書を入れる封筒）

表 裏

行

※ 封かんはしっかり糊付けしてください。
※ 入札書を入れた内封筒、積算内訳書、現場代理人等配置予定事前届出書を入れてください。

＜留意事項＞
1 指定した方法以外（持参、普通郵便、ＦＡＸ、電子メール等）での参加申込は無効となります。
2

3 到着期限後に到着した入札書等は無効です。
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２件以上の入札に参加する場合、それぞれの入札案件ごとに内封筒及び外封筒に封入
し提出して下さい。

鹿
島
市
長
　
　
　
　
　
　
様

開
札
日

朱
書
き

令
和
　
　
年
　
　
月
　
　
日

入
札
者

入
札
名

代
表
取
締
役

㈱
○
○
○
○

○
○
○
○
業
務

入
札
書
在
中

　
　
２
６
４
３
番
地
１

鹿
島
市
役
所

朱書き

印

印

印

8 4 9 1 3 1 2切

手

入札書
積算内訳書

現場代理人等事前届け出

書（必要な場合のみ）

内封筒


